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CAPITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regulamento estabelece normas gerais as quais deverao reger os procedimentos
inerente as compras e a contratagdo de servigos de natureza continua e/ou eventual do Instituto
Centro de Ensino Tecnoldgico - CENTEC.

§ 1° As aquisigdes e contratagdes serdo processadas por sistema centralizado no Setor de Compras
vinculado a Diretoria Administrativo Financeira, em estrita observdncia as normas deste
instrumento normativo, cujas a¢des e procedimentos serdo pautados nos principios basilares da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse piblico, da

probidade, da igualdade, da economicidade e do desenvolvimento sustentavel.

§ 2° O cumprimento das normas previstas neste Regulamento objetiva selecionar, dentre as
propostas obtidas, a mais vantajosa para o INSTITUTO CENTEC, mediante julgamento objetivo e
transparente.

§ 3° Quaisquer dividas ou lacunas existentes no presente Regulamento serdo dirimidas a luz da Lei
14.133/2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, observando-se ainda o teor da Lei n.
9.637/1998, que disciplina as OrganizagGes Sociais.

CAPITULO I - DAS COMPRAS
Titulo I — Definicdo

Art. 2° Considera-se aquisi¢do a compra remunerada de materiais de consumo, equipamentos, bens
maveis e imoveis.

Art. 3° Sdo consideradas contratagdes os servigos de natureza continua e/ou ndo continua, a
execugdo de obras, locagdes e alienagdes de bens de uma sé vez ou parceladamente com a
finalidade de atender as necessidades do INSTITUTO CENTEC para o desenvolvimento e
consecugdo de suas atividades.

Art. 4° No fito de garantir a isonomia na participagdo dos processos de compra € contratagdes,
observado o estabelecido no presente Regulamento, a concorréncia dar-se-a por meio de editais,
credenciamentos ou chamamentos publicos, observando-se os critérios a seguir relacionados:

I.  menor prego;
II.  melhor técnica ou conteudo tecnologico;
III.  técnica e prego;
1V.  maior retorno econémico;
V.  maior desconto.

Paragrafo tnico. E licito a realizagio de negociagéo direta para conferir maior vantajosidade a
proposta apresentada, desde que observados os critérios estabelecidos na Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

Art. 5° Compras até R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) serdo realizadas, com a obten¢do prévia de,
no minimo, 03 (trés) cotagdes de diferentes fornecedores, obtidas por meio de e-mail recebido no
site da Organizagdo Social ou de pesquisa simples de mercado, obtidas junto aos fornecedores
(pessoa fisica ou juridica), mediante apresentagdo de propostas, facultada a pesquisa digital
registradas em mapa de cotagdes.

Art. 6° Contratagdo de servigos ou compras acima de R$ 50 001,00 (cinquenta mil e um reais atd
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R$ 100.000,00 (cem mil reais) serdo realizadas, com a obtengio prévia de, no minimo, 03 (trés)
cotagbes de diferentes fornecedores, registradas em mapa de cotaghes e necessariamente
acompanhado da confirmago escrita em papel timbrado dos fornecedores por fax, carta ou e-mail.

Art. 7° Convite ¢ a modalidade para as compras de valor superior a R$ 100.001,00 (cem mil e um
reais) até R$ 180.000,00 (cento e oitenta mil reais) em que os fornecedores do ramo pertinente ao
objeto serdo escolhidos e convidados pela Organizagio Social, em nlimero minimo de (03) trés.

§ 1° Quando, por limitagdes do mercado ou manifesto desinteresse dos convidados, for impossivel a
obtengdo do niimero de participantes exigido no caput deste artigo, essas circunstancias deverio ser
devidamente justificadas no processo.

§ 2° Aplica-se, no que couber, 2 modalidade Convite o disposto no Art. 5° deste Regulamento.

Art. 8° A decisdo a que se refere os incisos do Art. 4° compete a area de Compras.

Titulo II - Do procedimento de compras

Art. 9° O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir:

. Solicitag¢do de compras; HLREQINTRG BBATHULGE & pog

MENTOS
II.  Divulgagdo no site do INSTITUTO CENTEC; picumio. Registro Microfjsado
III.  Selegdo de fornecedores; [ A _
IV.  Apuragdo da melhor proposta; =21 o 0-1T0 9 0

V. Emissdo de pedido de compra.

Art. 10. O procedimento de compras tera inicio com o preenchimento da Solicitagdo de Compra no
sistema de gestdo devidamente aprovada pelo responsavel de compras, precedida de verificagdo,
pelo solicitante, de disponibilidade orgamentéria e que devera conter as seguintes informacdes:

I Descrigdo pormenorizada do material, servigos ou bem a ser adquirido;
II.  Especificagdes técnicas;
II.  Quantidade a ser adquirida;
IV.  Centro de custo;
V. Nuamero do projeto, se for o caso;
VL. Prazo méximo para entrega;
VIL.  Outras informagdes relevantes ao procedimento de compra.

Art. 11. O Setor de Compras devera selecionar, criteriosamente, os fornecedores que participario da
cotagao, considerando a melhor proposta aquela que resultar da verificagdo e comparagio da
somatoria de fatores que, além de termos monetarios, atribua peso relativo para os seguintes
aspectos:

L. Custos de transporte e seguro até o local da entrega;
II.  Forma de pagamento;
111 Prazo de entrega;
IV.  Custos para operagdo do produto, eficiéncia e compatibilidade;
V. Durabilidade do produto;
VL. Credibilidade mercadolégica da empresa proponente;
VII.  Disponibilidade de servigos;
VIIL.  Eventual necessidade de treinamento de pessoal;
IX.  Qualidade do produto;
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X.  Assisténcia técnica;
XI.  Garantia do produto.

Art. 12. Ap6s a escolha da melhor proposta, serd emitido o Pedido de Compra que devera ter a
aprovagédo da Diretoria Administrativo Financeira.

Art. 13. Seré obrigatéria a justificativa, por escrito, sempre que ndo houver opg¢do pela proposta de
menor prego, mas que atenda adequadamente a solicitagdo de compra.

Art. 14. O Setor de Compras distribuira o Pedido de Compra, pelo Correio Eletronico, da seguinte
forma:

I.  Uma via para o fornecedor;
II.  Uma via para o solicitante;
II.  Uma via para o arquivo do Setor de Compras.

Art. 15. O Pedido de Compra corresponde ao contrato formal com o fornecedor elaborado pelo setor

juridico ou instrumento equivalente e encerra o procedimento de compras, devendo representar,
fielmente, todas as condi¢des em que foi realizada a negociacdo.

Art. 16. O recebimento dos bens e servigos e materiais sera realizado pelo solicitante, responsavel
pela conferéncia dos materiais, consoante as especificagdes contidas no Pedido de Compra e, ainda,
pelo encaminhamento imediato da Nota Fiscal ao Setor de Compras.

Titulo III — Da dispensa de procedimento

Art. 17. Estéo dispensadas do procedimento definido nos Incisos II, III e IV do Art. 9°:
I A compra cujo valor ndo exceda o limite a que se refere o Art. 5%
II. A compra emergencial, quando caracterizada a urgéncia de atendimento, de acordo com
0s seguintes critérios:
ILI. Considera-se de urgéncia Art. 17

ILL. Considera-se como urgéncia situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a
continuidade dos servigos piiblicos ou a seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos e
outros bens, publicos ou particulares, e somente para aquisicio dos bens necessérios ao atendimento
da situagdo emergencial ou calamitosa e para as parcelas de obras e servigos que possam ser
concluidas no prazo maximo de 1 (um) ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da
calamidade.

ILILO solicitante deverd justificar a necessidade de aquisi¢do do material ou bem em regime de
urgéncia;

ILIIL. O Setor de Compras podera dar ao procedimento de compras o regime de rotina, caso conclua
nao estar caracterizada a situagao de urgéncia;

ILIV. Para as compras realizadas em regime de urgéncia serdo feitas cotagdes por meio de telefone
ou e-mail, independentemente do valor.

III. A compra de materiais de consumo, equipamentos e géneros que so possa ser fei
fornecedores (empresa ou representante) de produtos exclusivos, esta dispensad
etapas definidas nos Incisos II, III e IV do Art. 3°,

IV. A compra de obras de autores, livros, CDs, fotos, pinturas, esculturas
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CAPITULO Il - DA CONTRATACAO DE SERVICOS E LOCACOES
Titulo I — Defini¢do

Art. 18. Para fins do presente Regulamento considera-se servigo toda atividade destinada a atender
as necessidades da Organizagdo Social, por intermédio de processos de terceirizacdo, tais como:
conserto, instalagio, montagem, operagdo, conservagdo, reparagdo, adaptagdo, manutencio,
transporte, locagdo de bens moveis e imoveis, publicidade, seguro, consultoria, assessoria, Servigos
técnicos especializados, produgdo artistica, servigos graficos, bem como obras civis, englobando
construgao, reforma, recuperagio ou ampliagio.

Titulo II — Da contratacio

Art. 19. Aplicam-se & contratagio de Servigos, no que couberem, todas as regras estabelecidas no
Capitulo II do presente Regulamento, com excegdo das contratagdes definidas no Art. 17, que ficam
dispensadas das etapas fixadas nos Incisos II, Il e IV do Art. 9°.

Titulo III — Das modalidades de contratagdes especiais

Art. 20. Credenciamento trata-se de modalidade através da qual serdo contratados servicos técnicos
especializados conforme previsto no art.21 deste regulamento,

Art. 21. Da Contratagdo por Credenciamento:

§ 1° Para os fins deste Regulamento, serdo considerados servigos técnicos especializados, dentre
outros, desde que devidamente fundamentados:

. Estudos técnicos, planejamento, elaboragio, execu¢do e monitoramento de projetos técnicos,
incrementais, inovadores, sustentaveis e tecnologicos;
II.  Estudos avangados para ensino, pesquisa e extensdo de ciéncia e tecnologia (C&T), pesquisa
e desenvolvimento (P&D) e pesquisa, desenvolvimento e inovagdo (P&DI);
III.  Pareceres, pericias, inventarios e avaliacdes técnicas em geral;
IV.  Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias contabil e financeiras;
V. Fiscalizagdo, monitoramento, supervisio ou gerenciamento de obras ou Servigos;
VI.  Prestagdo de servigos de assisténcia técnica agropecudria e extensdo rural;
VII.  Manutengdo de hardware, software e suporte de informatica;
VIII.  Desenvolvimento e licenciamento de programas de computador customizavelis;
IX.  Consultoria em tecnologia da informagao, inovagio e desenvolvimento sustentavel;
X.  Tratamento de dados, provedores de servigos de aplicagdo e servigos de hospedagem na
internet;
XI.  Atividades de intermediagdo e agenciamento de servicos e negocios em geral;
XII. Preparagdo de documentos e servigos especializados de apoio administrativo, educacional e
institucional;
XIII.  Atividades profissionais, cientificas e técnicas;
XIV.  Treinamento, formagao e capacitagio em desenvolvimento profissional e gerencial;
XV.  Redagio, revisao e tradugdo de textos e audiovisuais;
XVIL.  Desenvolvimento e licenciamento de programas de computador customizaveis;
XVIL  Realizagdo de eventos, foruns, semindrios, feiras e palestras nacionais e internacionais;
XVIIL  Projetos graficos e de comunicagio visual, fotografia e videos;
XIX.  Estudos ambientais, arqueolégicos, governanga ambiental, social e corporativa.
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§ 2° A distribui¢do dos servigos entre os credenciados, ocorrera de forma equitativa, de acordo com
a avaliagdo técnica, de modo a preservar o principio da igualdade e da transparéncia da atuagio por
ordem de classificagéo, conforme definido no ato convocatério e resultado publicado.

§ 3° Sera de, no minimo, 5 (cinco) dias Uteis, a contar da publicagio do edital o prazo para os
nteressados apresentarem proposta e documentagdo que atenda previsio editalicia.

§ 4° Quando se tratar de demanda cujo o objeto tenha similitude a outro Ja contratado, e esteja sendo
executado a contento, a distribui¢do ser-lhe-4 preferencialmente destinado.

Titulo 1V - Da inexigibilidade de procedimento

Art. 22. Para fins do presente Regulamento, ¢ inexigivel o procedimento estabelecido no Capitulo II
quando houver a contratagdo de servigos técnicos profissionais especializados relativos a:

I. Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;
II.  Pareceres, pericias e avaliagdes em geral;
II.  Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras:
IV.  Fiscalizagdo, supervisio ou gerenciamento de obras ou Servigos;
V. Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
VI.  Treinamento e aperfeioamento de pessoal;
VII.  Prestagdo de servigos de assisténcia a satide em 4reas especificas;
VIIL  Informatica, inclusive quando envolver aquisi¢do de programas;
IX.  Redagdo, revisdo e tradugio de textos, palestrantes, projetos grafico e de comunicacio
visual, fotografia;
X.  Servigos da 4rea de museologia, como prestagio de servigos de profissionais de restauro,
conservagdo, pesquisa e curadoria, agdo educativa, couriers, expografia, entre outros;
XI.  Seguros;
XII.  Contas Publicas;
XII.  Para a locagdo de imo6vel destinado ao atendimento das finalidades estatutarias da
Organizagio Social;
XIV.  Para a aquisicdo de bens e servigos destinados exclusivamente a projetos contratados e
integralmente patrocinados por terceiros para execugao de objeto especifico.

Paragrafo unico. Qualquer contratagdo definida neste artigo seré formalizada em Contrato, no caso
de servigo prestado de forma continua, ou em Proposta de servigo, quando fornecimento tnico,
assinada pelo prestador e com aceite do responsdvel, na qual serdo definidas as bases da
contratagdo, com caracterizagdo do objeto, prego, prazos de entrega ¢ pagamento, bem como
justificativa da contratagdo do prestador.

Art. 23. O prestador de servigo técnico-profissional especializado podera ser pessoa fisica ou
Jjuridica, e sera selecionado com base na idoneidade, experiéncia e especializagdo, dentro da
respectiva area de atuagdo.

Art. 24. A contratagdo de servigo técnico profissional especializado de pessoa juridica devera ser
precedida de comprovagdo de regularidade de constituigio da empresa e regularidade fiscal,
mediante apresentagao dos seguintes documentos:

I Contrato social ou estatuto registrado, ou registro comercial se empresério individual;
II.  Copia do CNPJ;
II.  Certidoes Municipal, Estadual, Federal e FGTS.
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Art. 25. A contratagio de servigo técnico profissional especializado de pessoa fisica devera ser
precedida da apresentagio dos seguintes documentos:

I Cédula de Identidade;
II. CPF;
. Comprovante de Inscricdo no cadastro de contribuinte municipal se houver;
IV. " Comprovante de recolhimento de INSS de outros contratantes se houver,

Art. 26. Se necessérios a completa avaliagdo do fornecedor, a critério da Organizagdo Social, outros
documentos poderio ser exigidos.

CAPITULO IV - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. Os casos omissos ou duvidosos na interpretagdo do presente Regulamento serio resolvidos
pela Diretoria Executiva do CENTEC, com base nos principios gerais de administrago.

Art. 28. Os valores estabelecidos no presente Regulamento serdo revistos e atualizados sempre que
necessario.

Art. 29. O presente Regulamento entrard em vigor a partir da data de sua aprovagdo pelo Conselho
Administrativo do Centec.

Fortaleza, 13 de novembro de 2023.

Regulamento aprovado pelos seguintes Conselheiros:

Documenta assinado digitalmenta

\ b SANDRA MARIA NUNES MONTEIRO
g L] Data: 24/11/2023 15:40:36-0300
Verifique em hitps:/ /validar.iti .gov.br

Sandra Maria Nunes Monteiro
Conselheira Presidente

Documento assinado digitalmente

AL b JULIANA CAMPOS LAGE
g 1 L Data: 22/11/2023 17:18:01-0300

Verifigue em hitps://validar.iti. gov.br

Juliana Campos Lage
Conselheira representante do Corpo Técnico-Administrativo do Instituto CENTEC (titular)

Documento assinado digitaimente

\ b TARCISIO JOSE CAVALCANTE BASTOS
g el Data: 21/11/2023 17:07:11-0300
Verifique em hitps://validar.iti.gov.br

Tarcisio José Cavalcante Bastos
Conselheiro representante da Federagio das Industrias do Estado do Cears — FIEC (Suplente)
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Documento assinado digitalmente
JOSILENE DIAS DE SENA

Data: 22/11/2023 11:08:24-0300
Verifique em hitps://validar iti gov.br

Josilene Dias Sena

Conselheira representante da SEDUC (Suplente)
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Documents assinado digitalmente

CICERO EMERSON LACERDA DE SOUSA
Data: 22/11/2023 09:50:28-0300
Verifique em https:/ fvalidar.iti.gov.br

Cicero Emerson Lacerda de Souza
Conselheiro representante do corpo docente (Titular)

Documento assinado digitalmente

g vb

VIRGILIO AUGUSTO SALES ARARIPE
Data: 22/11/2023 08:54:39-0300

Verifique em hitps://validar.iti.gov.br

Virgilio Augusto Sales Araripe
Conselheiro detentor de notéria capacidade profissional e reconhecida idoneidade moral (Titular)

g vb

Documento assinado digitalmente
TANIA MARIA SANTANA DO NASCIMENTO
Data:22/11/2023 13:41:49-0300
Verifigue em https://validar.iti. gov.br

Ténia Maria S. do Nascimento
Conselheira representante do corpo técnico-administrativo do Instituto CENTEC (Suplente)
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Caminho de certificagdo Aprovado
Estrutura da assinatura Conformidade com o padrao (150 32000).
Cifra assimétrica Aprovada
Resumo criptogréfico Correto
Data da assinatura 22/11/2023 16:41:43 UTC
Status dos atributos Aprovados
l"' e mage

Tipo de assinatura Destacada
Status da assinatura Aprovado
Caminho de certificagio Aprovada
Estrutura da assinatura Conformidade com o padr&o (1SO 32000).
Cifra assimétrica Aprovada
Resumo criptografico Correto
Data da assinatura 22/11/2023 20:18:01 UTC
Status dos atributos Aprovados
| = carhititacao

1 fa assinatuiy
Tipo de assinatura Destacada
Status da assinatura Aprovado
Caminho de certificagao Aprovado
Estrutura da assinatura Conformidade com o padrao (15O 32000},
Cifra assimétrica Aprovada
Resumo criptogréfico Carreto
Data da assinatura 24/11/2023 18:40:36 UTC
Status dos atributos Aprovados

Modo escuro
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INTERINA SUBSTITUTA - PORTARIA 522/2023 DO TICE PUBLICADA EM 19/05/2023: JANAINA CARVALHO GOIS SALES
I ESCREVENTE SUBSTITUTA: ELYANA FRANCA MARQUES RODRIGUES
ESCREVENTE SUBSTITUTA: FABIOLA DA PENHA FREIRE

REGISTRO PARA FINS DE PUBLICIDADE
E EFICACIA CONTRA TERCEIROS

PRENOTACAOQO N° 881028 de 28/11/2023 | REGISTRO N° 881090 de 28/11/2023

Certifico e dou fé que o documento em papel com 11 paginas, foi
apresentado  em  28/11/2023, o qual foi registrado sob n° 881090 em
28/11/2023, no Livro de Registro de Titulos e Documentos (Livro B) deste
Cartério na presente data.

Natureza: REGULAMENTO DE AQUISICAO DE BENS, CONTRATACOES DE
SERVICOS

Apresentante: INSTITUTO CENTRO DE ENSINO TECNOLOGICO - CENTEC
CNPJ/CPF:: 03.021.597/0001-49

Data do Documento: 13/11/2023

Valor: RS 180.000,00

Partes: INSTITUTO CENTRO DE ENSINO TECNOLOGICO - CENTEC -
03.021.597/0001-49
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éte ctitificado € parte integrante e inseparsvel do registro do documento acima descrito.
rimeira via de Certidgo.

CUSTAS E EMOLUMENTGS INCIOENTES
M* de Atondimenta: 2023128000071
Total de Emolumentos: 7% 1,108,714
Total FERMOJU: RS 5,22

i 1 : ‘Tatal FRMMP: RS 55,35
S i . : faic Total FAADEP: RS 55,35
" PODER Total Selos: RS 9,55
Estads do Cancd Valor Totat: RS 129331
Selo Tipo o1 Base de Cilcudo | Atos com Valor Declarado
Ne Bemitisgien 1. A3 18000000
AAZINSTET.IENT Delamamanio £ cobranga | Lislagem dos
AAZYISTRE-NZNG cidigos da tabela de emalumentas envolvidos
AAZISTER-RENS (1) 095013 4 {1} 0081110 /3) 035023
Selos Aplcadas
; NEXD, ARZ 51, 2,
ﬂﬂ%ﬁﬁe AAZI15T63-RENE

AV. PADRE ANTONIO TOMAS, N° 920 - ALDEOTA - CEP; 60.140-160 - FORTALEZA / CE
Telefone: (085) 3304-9444
CNPJ: 50.813.003/0001-12



